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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE JARDIM ALEGRE

ESTADO DO PARANA

DECRETO N° 102/2018

Ssumula: Instituido o Sistema Integrado de
Documentos, denominado SISTEMA DE CONTROLE DE
PROCESSO, do Municipio de Jardim Alegre, estabelece
normas e procedimentos para tramitagdo de processos
administrativos e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JARDIM ALEGRE, Estado do Parana, SR. JOSE ROBERTO
FURLAN, no uso das atribuicdes que lhe confere a lei orgénica do Municipio.

DECRETA:

Art. 10 Fica instituido o Sistema de Informacgdes e Consultas Plblicas - SIC,
denominado SISTEMA DE CONTROLE DE PROCESSOS, que visa unificar e dar maior
agilidade e seguranca as atividades de Protocolo e organizagdo de arquivos do
Municipio de Jardim Alegre, bem como controlar os documentos protocolados e ndo
protocolados, emitidos e recebidos no ambito dos 6rgdos e entidades do Poder
Executivo Municipal, controlando os documentos desde a emissdo, tramitagdo,
arquivamento e descarte dos mesmos.

Art. 29 - S3o sujeitos a formagdo de processos todos os documentos e papéis que
devam tramitar pelos érgdos e unidades administrativas da Prefeitura Municipal de
Jardim Alegre, através do Sistema de Informacgdes Publicas - SIP, desenvolvido para
controle de todos os procedimentos que dizem respeito aos processos
administrativos, tributérios, pessoal, licitagdo e compra/pagamento.

§ 1° - Os papéis de ordem interna privativos do Gabinete do Prefeito ou das
Secretarias Municipais ndo estdo sujeitos a autuagdo e, apés solucionados, serdo
arquivados nas unidades respectivas.

Art. 3° O sistema abrange todos érgdos do Poder Executivo Municipal, ndo sendo
permitida a implantagdo de sistemas paralelos para controle de documentos
protocolados e de arquivamento.

Art. 4° - Os requerimentos e os expedientes serdo autuados e registrados pela Segao
de Protocolo, Comunicagdo e Arquivo dentro de 2 (dois) dias Uteis, contados da data
de sua apresentagao.

Paragrafo anico - Para recebimento de papéis na Secdo de Protocolo, Comunicagao
e Arquivo deverdo ser atendidos os seguintes requisitos:

I - Tratar -se exclusivamente de um unico assunto;
IT - Conter assinatura com a identificagao completa do interessado; "‘%
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111 - Conter endereco fisico e enderego eletronico (e-mail) bem como um namero de
telefone do solicitante;

IV - Estar munido dos documentos indispensaveis a analise do pedido, cuja relagdo
encontra-se disponivel na Secdo de Protocolo, Comunicagdo e Arquivo e nos 6rgaos
responsaveis pela analise da solicitagao;

V - Comprovacao da existéncia de direito individual ou coletivo a ser defendido;

VI - Indicacdo de finalidade e razdes do pedido.

Art. 5° - Todas as folhas do processo deverdo ser numeradas e rubricadas no seu
canto superior direito.

Art. 6° - Depois de autuado o expediente, a Secdo de Protocolo, Comunicagdo e
Arquivo providenciara a distribuicdo inicial a unidade competente, para conhecimento
preliminar do pedido.

Art. 7° - As manifestacdes interlocutérias deverdo ser feitas em impresso
padronizado denominado FID - Folha de Informagdes e Despachos.

§ 1° - A cada ato de juntada de folha ou de documento, os mesmos deverao ser
numerados, observando-se a sequéncia logica dos autos e langado no Sistema de
Informacdes e Consultas Publicas - Sic.

Art. 8° - A devolugio de documentos serdo promovidos pela Secgdo de Protocolo,
apés o 6rgdo responsavel finalizar o processo, fazendo-se constar no proprio
processo tal ato, de resposta ac interessado e langado no Sistema de Consultas
Informacgdes e Publicas - Sic.

§ 1°. Os documentos originais poderdo ser substituidos por certiddes ou copias
autenticadas no ato da devolugao.

§ 2°. Caso convenha ao interesse publico a permanéncia do documento original no

processo, a unidade respectiva providenciara a copia autenticada para entrega ao
interessado.

Art. 9° - Sempre que o processo estiver incompleto, ou contenha falhas a serem
sanadas, ou documentos a serem atualizados, o interessado sera notificado através
do o6rgdo que detenha o processo, no prazo estabelecido, para satisfazer as
exigéncias ou prestar os esclarecimentos necessarios.

Paragrafo Unico - A auséncia de documentos julgados indispensaveis para o
andamento do processo paralisara a sua tramitagdo até que a falta seja suprida,
ficando a Secretaria de Administragdo PUblica isenta de qualquer responsabilidade
decorrente dessa paralisagdo, devendo a mesma ser langada no SIC, para que
gualquer usuario possa informar sobre o andamento do processo ao interessado.
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Art. 10 - Todo 6rgdo da Administracdo é competente para prestar informacgoes sobre
o andamento e a localizagdo dos processos a que se refere o art. 2°, bem como deve
ficar disponivel no site da prefeitura Municipal para consulta pUblica.

Art. 11 - Depois da distribuicdo inicial pela Secgdo de Protocolo, Comunicagdo e
Arquivo, 0s processos somente circulardo com despacho de encaminhamento.

Art. 12 - A tramitacdo de processos entre os diferentes érgdos devera ser feita por
meio eletrbnico, através do Sistema de Informagdes PUblicas, descrevendo o motivo
do envio.

Paragrafo Unico - Os orgdos deverdo receber e encaminhar o processo com
urgéncia sob pena de responsabilidade.

Art. 13 - Os processos ndo deverdo permanecer sem andamento regular por mais
de 10 (dez) dias, exceto por motivo plenamente justificado, ou aquele que, por
previsao legal, adotar prazo diverso.

Art. 14 - Todo processo administrativo;-apos instruido e com despacho decisorio
final, devera permanecer no arquiyo corrente da unidade até que seja cumprido o
tempo determinado na tabela de temporalidade de documentos.

§ 1° — Nenhum processo sera enviado a fase intermediaria sem que se conhega o
seu prazo de guarda.

§ 2° - O arquivamento definitivo do processo devera ocorrer apds a ciéncia do
interessado pelos autos.

Art. 15 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogado as
disposicdes em contrario.

Jardim Alegre, 09 de Agosto de 2018.
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José Roberto Fuflan—~
Prefeito Municiplal
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EXTRATO DE CONTRATO
CONTRATO ADMINISTRATIVO N.°: 050/2018

CONTRATANTE: Municipio de Jardim Alegre

CONTRATADO: A D VAZ & CIA LTDA ME

CNPJ: 07.247.171/0001-69.

OBJETO: Contratacdo de empresa para a executar a pintura externa da prefeitura, compreendendo limpeza, raspagem,
lixagdo e correcdo das superficies a serem pintadas

VALOR TOTAL R$ 12.526,34 (doze mil, quinhentos e vinte e seis reais e trinta e quatro centavos)

INICIO: 27/07/2018.

TERMINO DO CONTRATO:27/07/2019.

EMBASAMENTO LEGAL: Pregéo Presencial n° 051/2018, homologada em 27/07/2018

DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO: 27/07/2018.

EXTRATO DE CONTRATO
CONTRATO ADMINISTRATIVO N.°: 050/2018

CONTRATANTE: Municipio de Jardim Alegre

CONTRATADO: AWR DISTRIBUIDORA DE PRODUTOS DE LIMPEZA LTDA ME

CNPJ: 08.836.350/0001-02.

OBJETO: Aquisicdo de equipamentos e moveis hospitalar, compreendendo cama, coifa, poltrona, foco cirdrgico, biombo,
para atender as necessidades do Hospital Municipal.

VALOR TOTAL R$10.820,00 (dez mil, oitocentos e vinte reais).

INiCIO: 30/07/2018.

TERMINO DO CONTRATO:29/12/2018

EMBASAMENTO LEGAL: Pregéo Presencial n° 054/2018, homologada em 30/07/2018

DATA DE ASSINATURA DO CONTRATO: 30/07/2018.

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 062/2018

O Municipio de Jardim Alegre, Estado do Parand, através do Prefeito Municipal, torna publico que fara realizar as 08:30 horas, do
dia 23/08/2018, na sede da Prefeitura do Municipio, sala de licitagdes, sito a Praca Mariana Leite Félix, 800, centro, Jardim Alegre,
licitacdo, na modalidade PREGAO, forma PRESENCIAL, tipo MENOR PRECO, POR LOTE, a precos fixos e passivel de
recomposicao, objetivando o REGISTRO DE PRECOS para a aquisi¢cdo de Pe¢as para Manutenc¢ao Preventiva e Corretiva dos
Maquinéarios Pesados da frota pertencentes ao Municipio de Jardim Alegre. A documentagdo completa do edital, objeto da
licitagdo, podera ser examinada no enderego supramencionado juntamente com a equipe responsavel pela divisdo de licitagcdo, ou
no site: www.jardimalegre.pr.gov.br.

Maiores informacdes na sede da Prefeitura do Municipio de Jardim Alegre, endereco supramencionado. Fone: (043) 3475-
1256/2107.

Jardim Alegre, 10 de agosto de 2018.

José Roberto Furlan
Prefeito Municipal

EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N° 063/2018

O Municipio de Jardim Alegre, Estado do Parand, através do Prefeito Municipal, torna publico que fara realizar as 08:30 horas, do
dia 24/08/2018, na sede da Prefeitura do Municipio, sala de licitagdes, sito a Praca Mariana Leite Félix, 800, centro, Jardim Alegre,
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licitagdo, na modalidade PREGAO, forma PRESENCIAL, tipo MENOR PRECO, POR ITEM, a precos fixos e passivel de
recomposi¢do, objetivando o REGISTRO DE PRECOS para a contratacdo de empresa para realizagcdo de treinamentos
esportivos nas modalidades de Futebol, Futsal, Basquetebol e Handebol no ramo de iniciagcdo esportiva, para atender a
Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes de Jardim Alegre, por um periodo de 12 (doze) meses. A
documentacdo completa do edital, objeto da licitagcdo, podera ser examinada no endere¢co supramencionado juntamente com a
equipe responsavel pela divisdo de licitagédo, ou no site: www.jardimalegre.pr.gov.br.

Maiores informag¢des na sede da Prefeitura do Municipio de Jardim Alegre, endereco supramencionado. Fone: (043) 3475-
1256/2107.

Jardim Alegre, 10 de agosto de 2018.

José Roberto Furlan
Prefeito Municipal
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